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Sachbearbeiter vorbereitende Buchhaltung (m/w/d)
in Teilzeit gesucht
Beschreibung
Gerne auch Wiedereinsteiger:innen nach der Elternzeit!

Wir, die Everyco Gesellschaft für Handels- & Online Marketing mbH, sind eine am
Markt etablierte Agentur und haben unseren Standort seit 2013 in der Schlossstadt
Brühl. Wir arbeiten für mittelständische Unternehmen in und um Brühl sowie
deutschlandweit für unsere Kundschaft aus der Automobilbranche.

Wir suchen einen Sachbearbeiter vorbereitende Buchhaltung (m/w/d), der als
Schnittstelle zu unserem Team und zum Steuerberater fungiert. Wenn Du Spaß
daran hast, mit Zahlen zu arbeiten und einen hohen Anspruch an Gründlichkeit
hast, ist diese Stelle genau die richtige für Dich.

Du willst wissen, was die Mitarbeiter:innen über Everyco denken?

https://www.kununu.com/de/everyco-gesellschaft-fuer-handels-online-marketing-
mbh/kommentare

Wir bieten Dir:
• Flexible Zeiteinteilung
• Homeoffice
• Modernste Arbeitsmittel (Apple)
• Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten
• Berücksichtigung persönlicher Wünsche

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Aufgaben:

Du prüfst den Status der Angebote / Auftragsbestätigungen /
Ausgangsrechnungen, die die Mitarbeiter:innen an die Kundschaft
versendet haben
Du koordinierest die Zahlungsvorgänge (Ein- und Ausgangsrechnungen)
und das Mahnwesen
Du kontierst die Eingangsrechnungen auf die entsprechenden
Buchungskonten und zu den entsprechenden Projekten

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil:

Kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Ausbildung –
bestenfalls mit praktischer Erfahrung
Sorgfältigkeit
Erfahrungen mit macOS wünschenswert
Nachweisliche Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung
Hohes Maß an Professionalität

Kontakte

Arbeitgeber
Everyco – Gesellschaft für Handels-
und Online Marketing mbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Marketing

Arbeitsort
Heinrich-Esser-Str. 31, 50321,
Brühl, Deutschland, Deutschland

Arbeitszeiten
Täglich flexible Zeiteinteilung
und/oder Home-Office

Veröffentlichungsdatum
10. Juni 2024

Gültig bis
31.12.2024
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Wir freuen uns auf Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit
Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittsdatum per E-Mail an
thiel@everyco.de

Everyco
Gesellschaft für Handels- & Online Marketing mbH
Benjamin Thiel
Heinrich-Esser-Str. 31
50321 Brühl

thiel@everyco.de
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